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Dekan Yardimcisi Toplam Sayfa
Kadro Unvam Dog. Dr.
Gorev Unvam Dekan Yardimcisi (idari)
Gorevli Personelin Adi1 Soyadi Dr.Ogr. Uyesi Eda IYIGUN UZUNOZ
Bagh Bulundugu Makamlar Dekan
Temel Gorevleri idari ve Mali islerle ilgili Cahismalar Yiiriitmek

Gorev ve Sorumluluklar

Dekanin bulunmadigi zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik
etmek

2 [Fakiiltedeki idari islerin yiiriitiilmesinde Fakiilte sekreteri ile koordineli ¢aligmak

3 |Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapabilmeleri konusunda gerekli dnlemleri almak

4 |Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak

5 |Ogrenci sorunlarmi dekan adma dinlemek ve ¢dziime kavusturmak

ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardime1 olmak, bolimlerle koordinasyonu
saglamak

7 |Dekanin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak

8 |Ders ve Sinav programlarini diizenlemek

Yetki ve sorumluluklart igerisinde yapilan i ve islemlere iliskin, Fakiilte

ISIN CIKTISI o AT . .

SINC yonetiminin kusursuz ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinde Dekana destek olmak
Isin gerceklesmesi sirasinda 1htiyac duyulan bilgiler:-Resmi yazilar, kanunlar,
yonetmelik ve tebligler,

-Yazili ve sozlii talimatlar
- Havale edilen igslemler, hazirlanan ¢alismalar
BILGI KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler: Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire

Baskanlar1, Dekan, B6liim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirii, Dekanlik
Birimleri, Boliim Sekreteri, Boliim Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali
Baskanlari.

Bilginin sekli:- Kanun, genelge, yonetmelik, teblig, yazi, telefon, e-posta, faks,
vazili ve gorsel vavin organlari, viiz viize iletisim

Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Bagkanlari, Dekan, B6liim Baskani,
ILETiSiM iICERISINDE OLUNAN BiRiMLER Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiiri, Dekanlik Birimleri, Béliim Sekreteri, Boliim
Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali Bagkanlari

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih
Adive Soyadi  : Dr.Ogr. Uyesi Eda iYIGUN UZUNOZ

imza
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Erdi INAN Sadi AKSA Prof. Dr. Omer GIDER

Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan



